MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Aciktan Atama islemi 3 gln 4 saat 15 dakika
SORUMLULAR ( is SURECI > < i SURESI >

A
£ f_"‘ ( BASLANGIC )

Rektorlik makami tarafindan atamasi yapilan
P personelden, atama onayi ve ise baslama yazisi, gerekli
Vel s (e il bilgiler (aile durumu vb.) ile birlikte anlasmali bankadan

actirilacak hesabin IBAN numarasinin istenmesi.

Tahakkuk isleri Birimi SGK S|stem! uze.rl_nden |§§g|n$.b|.ld|rgesm|n hazirlanarak
ise giris tescil isleminin yapiimasi.

ise baslama ay basinda mi yapildi

al

o

Tahakkuk Isleri Birimi - Manuel olarak maasinin yapilmasi. @

Ise baslama maas bordrosu basiimasindan
once mi yapildi?

-

ise basladig! tarih ile icinde bulundugu ayin 14'i Takip eden ay maasi icin personel bilgisine iliskin =
arasindaki glinler icin kisith maas ve takip eden ayin 15'i belgenin hazirlanarak maas yapilmasinin saglanmasi. @
ile diger ayin 14'U arasindaki ginler icinde tam maasin Ayrica ise basladig tarih ile icinde bulundugu ayin 14'0
yapilmasi. arasindaki ginler icinde kisith maas yapiimasi.
1 J

y

Tahakkuk isleri Birimi . Hazirlanan belgelerin bir suretinin dosyalanmasi. @




MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Avans / Kredi islemi 5 giin 15 dakika
SORUMLULAR ( iS SURECI > < is SURESI >
r’uj' LANGI
= o A G ‘ __
an &H

Tahakkuk isleri Birimi Birimlerin |ht|y?<;lar|na |I|§L§|n"talepler|n incelenmesi ve
butce kontrolinin yapiimasi.

Talepler icerisinde acil ve zorunlu olan var m? B
' =

Birimlerin ve proje yurittculerinin acil alimlan igin
Tahakkuk Isl mi Acil olmayan alimlarin dogrudan temin yolu ile yapilmasi. cekilecek avans miktan ile ilgili onay belgesinin |
hazirlanmasi.
J

Avans / kredi onaylandi m1?

D)

Tahakkuk Isleri Birimi ilgili birime kabul edilmedigine iliskin bilgi verilmesi. fabal e ERabiniiaEnhcens e Zahied i chils o
ihtiyacin saglanmasi.

Tasinir Kayit Kontrol Avans / kredi ile alinan malzemelerin kayit altina
Birimi alinmasi ve zimmetle teslim edilmesi.

A 4

Muhasebe islem fisinin diizenlenerek, belgelerle birlikte
Tahakkuk Isleri Birimi avans / kredinin kapatimasi igin Strateji Gelistirme

Daire Baskanligi na teslim edilmesi.

Tahakkuk Isleri Birimi Hazirlanan evrakin bir suretinin dosyalanmasi.




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

\

-

iSIN ADI KoDU
Biitce Planlama islemi

SORUMLULAR

A
Caa Y
| Y.
[ " S

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

C

iS SURECI

( BASLANGIC )

Birimlerden ihtiyaclarnina

iliskin taleplerin alinmasi.

Mevcut yilda her bir birime harcanan giderlerin tespit
edilmesi.

A 4

Birimlerden gelen talepl

degerlendirilmesi ve tahmini maliyetlerinin belirlenerek

dekana s

lerin 6nem sirasina gore

unulmasi.

Bltge planinin son halinin belirlenmesi.

Belirlenen butge planinin rektorlik makamina

sunul

Imasi.

D

TOPLAM SURE

7 gun 1 saat

C

isSURESI

)




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

\

KODU

Tahakkuk igleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

TOPLAM SURE

2 gln 2 saat

iS SURECI

isSURESI

=

ilgili yariyila ait okutula

cak derslere ve 6gretim

elemanlanna iligskin kurul kararinin, ders programinin ve

ders cizelgesi

nin istenmesi.

BoIUm baskanliklarindan

gelen ders programinin ve

ders cizelgesinin kurul kararina gére kontrol edilmesi.

Ders cizelgesi ve de

uyumlu mu?

rs programi birbiri ile

KBS lzerinden 6deme emrinin kesilmesi ve

gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin onayina

sunulmasi.

Gerceklestirme gorevl

tarafindan onaylandi mi?

isi ve harcama yetkilisi

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

Anlasmali bankaya maas bilgilerinin, elektronik posta

yoluyla tesl

im edilmesi.

Hazirlanan belgelerin bir

nlshasinin dosyalanmasi.

¢ b

D,




MUHENDISLIK

FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

\

s

SORUMLULAR

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

KODU

iS SURECI

=

A

Emekli olacak personelin basvuru belgelerinin ilgili
birimlerden gelmesinden sonra aynlis tarihini takip eden
ay basindan itibaren maas bordrosundan cikartimasi.

Yolluk bildiriminin haziranmasi.

\ 4

Harcama Yonetim Sistemi tizerinden 6édeme emrinin
kesilmesi, yolluk bildirimi ile gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisinin onayina sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

SGK sistemi Gzerinden ayrilis tescilinin yapilmasi.

Hazirlanan belgelerin bir nlishasinin dosyalanmasi.

TOPLAM SURE

3 gln 1 saat

C

isSURESI

)




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi
5@ —— /

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Giyim Yardimi Odeme islemi 6 giin 1 saat 15 dakika
SORUMLULAR < iS SURECI > < iS SURES >

A
£ fi ( BASLANGIC )

Tahakkuk isleri Birimi Onay belgesi, banka listesi, harcama talimati ve 6deme
emri belgesinin hazilanmasi.

Tahakkuk i§|eri Birimi Giyim y?rQ|m| glacak pe_r;on_glm bellrl.enme.3| ve Maliye
Bakanlig) fiyat listesine gore Ucretlendirmenin yapilmasi.

L 4

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi

- tarafindan onaylandi mi?
B
y
P, Hazirrlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
U s ] Baskanligina teslim edilmesi.
Tahakkuk i§|eri Birimi Hazirlanan belgelerin bir nlishasinin dosyalanmasi. ®

m




MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
iletisim Hizmetleri Odemeleri islemi 6 giin 1 saat 15 dakika
SORUMLULAR < iS SURECI > < iS SURES >

£ %E ( BASLANGIC )

A

" iletisim hizmetlerine ait faturalann kontrol edilmesi ve
Tahakkuk Isleri Birimi evrakin (onay belgesi, iletisim hizmet numara listesi vb.)
hazirlanmasi.

> Odeme emri belgesinin haziranmasi.

Tahakkuk isleri Birimi

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

o

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire

Tt el it Baskanligina teslim edilmesi.

Tahakkuk isleri Birimi Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
istifa, Askerlik ve Ucretsiz izin islemi 2 giin 45 dakika

C e ) (Ceem

£ éz ( BASLANGIC )

istifa, askerlik ve Uicretsiz izin talebine iliskin personelin —
Tahakkuk i§|eri Birimi ayrilis ygmlnm personel |§IAer| biriminden |stenme.5|lve
yaziya istinaden maas icin borclandirma belgesinin

hazirlanmasi.

P Borglandirma belgesinin gerceklestirme gorevlisi ve
VRIS I i i« harcama yetkilisinin onayina sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

PP Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
VLA (SH) 2 ikl Baskanligina teslim edilmesi.

Tahakkuk isleri Birimi Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi. 9




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

=

\

iSiN ADI
Kisith Maas islemi

SORUMLULAR

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

C

iS SURECI

)

=D

\

Aciktan atama, Uicretsiz izin donds(, askerlik donusu, ay
basina denk gelmeyen durumlarda ise baslayan kisinin
ise baslamasina iligkin belgelerin istenmesi.

SGK Uzerinden ise giris bildirgesinin hazirlanmasi ve
isyeri tescil isleminin yapiimasi.

Kisith maas bordrosunun ve banka listesinin
hazirlanmasi.

A

Say2000i sistemi lizerinden veya manuel olusturulan

bordro ile Harcama Yonetim Sistemi (izerinden 6deme

emrinin kesilmesi, gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisinin onayina sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

I

Hazirlanan belgelerin bir nlishasinin dosyalanmasi.

KODU TOPLAM SURE
17 gin 4 saat 45 dakika

C

isSURESI

)




MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

\

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Maas islemi 3 giin 4 saat 35 dakika
SORUMLULAR < IS SURECI > < iSSURESI >
O
Caa 1
J 3 ®; PASLANGI . .

aA Al

Maas yapilacak kisinin ilgili aya ait bilgilerinin (derece,
kademe, kidem vb. terfi degisiklikleri, yabanci dil puani,
> es ¢alisma durumu, ¢cocuk yas durumu, kesintiler vb.)
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilgi Sistemi (KBS)
Uzerinden guncellenmesi. Aryca nakil giden ve Ucretsiz
ayrilanlarin da Say2000i sistemi Gizerinden ¢ikanimasi.

Tahakkuk isleri Birimi Say2000i tzerinden maas hesaplamasinin yapilmasi.

Tahakkuk isleri Birimi KBS den bordro dékUmundn alinmasi.

Tahakkuk igleri Birimi

KBS den alinan bordro ve diger maas belgele
birbirine uygun mu?

Say2000i sistemi tizerinden édeme emrinin kesilmesi ve
gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin onayina
sunulmasi.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

Tahakkuk isleri Birimi

Anlasmall bankaya maas bilgilerinin, elektronik posta
yoluyla teslim edilmesi.

+

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.

Ul




MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE

Dogrudan Temin islemi 18 giin 25 dakika

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

:&_; ( BASLANGIG )
[ " )

4

Birimlerden teknik sartnameleri ile birlikte gelen satin
alma taleplerinin incelenmesi-

Tahakkuk Isleri Birimi Istekler ve 6denek uygun mu? Talebin ilgili birime iade edilmesi

g
>
8
£
=
Z
=
&
@‘

Tahakkuk Isleri Birimi Onay belgesinin dizenlenmesi ve harcama yetkilisinin
onayina sunulmasi-

Harcama yetkilisi tarafindan onaylandi mi?

Konu ile ilgili frmalarin belirenmesi ve teknik
sartname ile birlikte teklif mektubunun
gonderilmesi

Talebin ilgili birime iade edilmesi.

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi Firmalann teklif mektubunu doldurarak teslim etmesi-

r

Gelen tekliflerin idari ve teknik acidan
Tahakkuk Isleri Birimi degerlendirilerek piyasa arastirma tutanaginin

diizenlenmesi-

Teklif mektuplari siresi icinde geri teslim edildi
mi?

3
s
3
ES
x
z
=
@
)
=
El

rimi Teklif mektubunun degerlendirmeden cikarilmasi

ilgili firma ile sézlesme yapilacak mi? 1

Tahakkuk isleri Birimi o
Firma ile s6zlesmesinin yapilmasi ve malzeme

teminin saglanmasi-

oy
=
3
2
5
Z
()

ilgili firmaya siparis mektubunun génderilmesi.

Siparis teslim edildi mi?
Tahekkuk lsleri Birimi Malzeme ile ilgili muayene kabul komisyonun
rapor hazirlamasi-
Tahakkuk sle Siparisin iptal edilmesi

Muayene kabul komisyonunun karari olumlu
mu?
e ;ay\t fontrol Tasginir islem figinin hazirlanmasi.
irimi
Tahakkuk isleri Birimi Gegici kabult yapilan malzemenin ilgili firmaya
iade edilmesi-

Odeme emri belgesinin kesilerek harcama belgeleri ile
Tahakkuk Isleri Birimi - ”
o6demesi yapilacak birimlere gonderilmesi-
Tahakkuk isleri Birimi Hazirlanan belgelerin birer suretinin dosyalanmasi.

¥
C BiTis

\/




MUHENDISLIK
FAKULTESI

@\

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI KODU

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

( i$ SUREC >
=D

A 4

Rektorlik makami tarafindan atamasi yapilan
personelden, maas nakil imuhaberi ile atama onayi ve
ise baslama yazisi, gerekli bilgiler (aile durumu vb.) ile
birlikte anlasmali bankadan actirilacak hesabin IBAN

numarasinin istenmesi.

¥

SGK sistemi izerinden ise giris bildirgesinin hazirlanarak
ise giris tescil isleminin yapiimasi.

Goreve baslama, maas bordrosu
basiimasindan sonra mi yapildi?

KBS ye bilgi girislerinin yapiimasi.

A 4

Manuel maas bordrosunun hazirlanarak, HYS
Uzerinden 6demelerin kesilmesi ve onaya
sunulmasil.

Gerceklestimme gorevlisi ve harcama yetkilis)
tarafindan onaylandi mi?

Odeme emri ile birlikte hazirlanan belgelerin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligl na gonderilmesi.

SGK lizerinden emekli keseneklerinin hazirlanmasi ve
gonderilmesi.

\ 4

Sistem (zerinden aylik ek bildirge girisinin yapilmasi ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanligl nin emekli kesenek
toplamlarinin karsilastinimasi.

Hazirlanan belgelerin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligl na bildirilmesi.

Hazirlanan belgelerin bir suretinin dosyalanmasi.

v

:( BiTiS )

TOPLAM SURE

7 gun 15 dakika

C

isSURESI




MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Naklen Giden Personel islemi 2 gun 1 saat 15 dakika
( ) e

: &_; ( BASLANGIC )

[ " b
- Kurumdan ayrilacak personelin, personel isleri
Tahakkuk Isleri Birimi — biriminden aynlis yazinin gelmesi ve maas nakil

ilmuhaberesinin hazirlanarak onaya sunulmasi.

a' — Maas nakil iilmuhaberesi onaylandi mi?

Tahakkuk isleri Birimi Maas nakil |Imuhaberesnjnn n“n;a karsihgr ilgiliye teblig
edilmesi.

Tttt e St ligilinin takip eden ay basi itibariyle maas bordrosundan
cikartiimasi.

Tahakkuk Isleri Birimi SGK sistemi Gizerinden aynlis tescilinin yapilmasi.

Tahakkuk Isleri Birimi Hazirlanan belgelerin dosyalanmasi.




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi
% —— /

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Olim Yardimi islemi 3 giin 5 saat 45 dakika
SORUMLULAR ( iSSURECI > < IS SURESI >

: &3 ( BASLANGIG )

Oliim yardimi alacak personel veya yakinin dekanlik
makamina basvuru yapmasl.

A 4

Ml
Tahakkuk isleri Birimi Vefat eden personel ise takip eden ay basi maas
bordrosundan, bakmakla yikimlG oldugu es veya cocuk

ise takip eden ay basindan itibaren maastan ¢ikanimasi.

Cesitli 6demeler bordrosundan 6lim yardimi
bordrosunun hazilanmasi.

" Harcama Yetkilisi Sistemi (HYS) tizerinden 6deme
Tahakkuk Isleri Birimi emrinin kesilmesi ve gerceklestirme gorevlisi ile
harcama yetkilisine imzaya sunulmasi.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire

VR e i Baskanligina teslim edilmesi.

Tahakkuk i§|eri Birimi Hazirlanan belgelerin bir niishasinin dosyalanmasi. ®




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

-

\

s

iSIN ADI
Sinav Ucreti Odemeleri islemi
SORUMLULAR

@
raa Y
| YIS
MM —AA

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

a

| KODU |

iS SURECI

)

( BASLANGIG )

Juri tarafindan sinavda gérevli olduguna dair belgelerin
dilekce ile teslim edilmesi

Bordrosunun ve 6deme emri belgesinin hazilanmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

©

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

Hazirlanan belgelerin bir nlishasinin dosyalanmasi.

TOPLAM SURE
6 gin 1 saat 15 dakika

C

isSURESI

)




MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE

15 giin 4 saat 35 dakika

Sinav Ucreti islemi

C e ) (Ceem

£ :.EE C BASLANGIC )

\ 4
Yariyilda yapilan sinavlar (ara sinav, genel sinav ve

e . . butinleme sinavi) icin 6gretim elemanlarindan sinavlara
Boltim Sekreterlikleri P, A ? o :
giren 6grenci sayllarinin tahakkuk birimine teslim

edilmesi.

Tahakkuk isleri Birimi Sinav Uicreti puantaj giris cizelgesinin hazilanmasi.

L 4

Tahakkuk isleri Birimi KBS den bordro dékimuiiniin alinmasi.

e KBS den alinan bordro dogru mu?

HYS lizerinden 6deme emrinin kesilmesi ve
Tahakkuk Isleri Birimi gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin onayina

sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

: S Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
VRIS EE) il Baskanligina teslim edilmesi.

Anlasmali bankaya tutar bilgilerinin, elektronik posta

Tahakkuk Isleri Birimi yoluyla teslim edilmesi.

Tahakkuk Isleri Birimi Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.

T




MUHENDISLIK
FAKULTESI

%\

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

-

iSIN ADI KODU

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

( i$ SUREC >
=

Y

Basvuru yapan kisinin gelen mi yoksa emekli personel
mi olup olmadiginin tespit edilmesi.

Strekli gorev yollugu talep eden emekli
personel mi?

TOPLAM SURE
1 saat 50 dakika

isSURESI

L

Aciktan atama ile gelmis ise atama onayi,
ise baslama yazisi, naklen gelmis ise
maas nakil iimuhabiri, aile durum
beyannamesi ile birlikte yolluk bildiriminin
ilgili personele imzalattinimasi.

Emeklilik belgesi ve kadro bosaltma
onayinin kontrol edilmesi.

HYS lizerinden 6deme emrinin kesilmesi
ve gerceklestirme gorevlisi ile harcama <
yetkilisinin onayina sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi

tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

Hazirlanan belgelerin bir niishasinin dosyalanmasi.




MUHENDISLIK

FAKULTESI Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu islemi 3 gun 4 saat 30 dakika
SORUMLULAR ( is SURECI > < is SURESI >

¥ ( wmee )

[ " Sl
A 4
Tahakkuk Isleri Birimi > Gegici gorev yollugunun hazirlanmasi.
A 4
Tahakkuk isleri Birimi Gegici “gq‘re.\‘/ yollgk b|ld|r|m|n|r1 ve harcama _belge_lermm @
yurUrlikteki mevzuata gore kontrol edilmesi.

— Yirurlikteki mevzuata uygun mu?

Harcama Yetkilisi Sistemi Gzerinden 6deme emrinin
Tahakkuk Isle verilmesi ve yolluk bildirimi ile birlikte gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine onaya sunulmasi.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

: R Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
VIR Sttt Baskanligina teslim edilmesi.

Tahakkuk isleri Birimi Anlasmali bankaya maas b.llgller.lnln, »elektromk posta
yoluyla teslim edilmesi.

Tahakkuk Isleri Birimi Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi. ®

Uz




MUHENDISLIK
FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

-

iSiN ADI

Yurtici Gegici Gérev Yollugu islemi

SORUMLULAR

A
CaaY
| YIS
[ " Dl

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk Isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

Tahakkuk isleri Birimi

iS SURECI

==

Gegici gorev yollugunun hazirlanmasi.

Gegici gorev yolluk bildiriminin ve harcama belgelerinin
yurirlikteki mevzuata gore kontrol edilmesi.

Yararltkteki mevzuata uygun mu?

Harcama Yetkilisi Sistemi tizerinden 6deme emrinin
verilmesi ve yolluk bildirimi ile birlikte gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine onaya sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

Anlagsmall bankaya maas bilgilerinin, elektronik posta
yoluyla teslim edilmesi.

;

Hazirlanan belgelerin bir nlishasinin dosyalanmasi.

Uiz

TOPLAM SURE
3 gun 4 saat 30 dakika
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