ANKARA UNIVERSITESI

SENATO KARAR ORNEGI
Karar Tarihi : 31/05/2016
Toplant1 Sayisi 1 436
Karar Sayis1 : 3710

3710- Universitemiz Senatosunun 10/06/2008 tarihli toplantisinda alinan 305/2432
sayilr karari ile kabul edilen ve Yonetmelik Komisyonu tarafindan incelenen “Ankara
Universitesi Diploma Yonergesi”nin asagida gosterilen sekilde degistirilmesinin kabuliine
oybirligi ile karar verildi.

ANKARA UNIVERSITESI DIPLOMA VE DiGER RESMi BELGELERIN
DUZENLENMESINE iLISKiN YONERGE
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak

Amag ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu yonerge; Ankara Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi, Ankara Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi, = Ankara
Universitesi Cift Anadal Programi Yonergesi / Yandal Programi Yonergesi, Ankara
Universitesi Hizmet I¢i Egitim Yonetmeligi, Calisanlarin Is Sagligi ve Giivenligi
Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik, Ankara Universitesi Pedagojik
Formasyon Egitimi Sertifika Programi1 Uygulama Yonergesi hiikiimleri uyarinca, Ankara
Universitesine bagli Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Devlet Konservatuvari ve Meslek
Yiksekokulunda 6n lisans, lisans, lisansiistii (yiiksek lisans ve doktora) ve ¢ift anadal/yandal
programlarini tamamlayan 6grenciler, onursal doktora unvam verilecek olanlar, kursiyerler ve
katilimcilar i¢in hazirlanacak olan diploma, gegici mezuniyet belgesi, diploma eki, onur
belgesi, yiiksek onur belgesi, onursal doktora diplomasi, yandal sertifikasi, sertifika, katilim
belgeleri, tesekkiir belgeleri ile diploma defterlerinin diizenlenmesine iliskin ilkeleri
belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 14 iincii ve 44
{incii maddeleri ile Ankara Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®6netmeligi,
Ankara Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Ankara Universitesi Hizmet I¢i
Egitim Yonetmeligi, Calisanlarin Is Sagligi ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelige dayanarak hazirlanmistir.



IKINCi BOLUM
Diplomalar, Yandal Sertifikasi, Diploma EKki ve Geg¢ici Mezuniyet Belgesinin
Diizenlenmesi

Diplomalar

Madde 3- (1) Ogrenim gordiikleri programlarin kosullarii yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan 6grencilere, asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir.

a) Dort yanyil (iki yil) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan
mezun olmak igin gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere “On Lisans Diplomasi”,

b) Sekiz yanyil (dort yil) silireli egitim-6gretim yapilan Fakiilte, Yiksekokul ve
Devlet Konservatuvari ile en az on yariyil (bes yil) siireli Dis Hekimligi, Eczacilik, Veteriner
ve Tip Fakilteleri egitim-6gretim programlarinin ilk dort yaryilindaki ve/veya ilk iki
yilindaki biittin derslerinden basarili olan ve gerekli akademik ortalamay1 saglayan ancak
ogrenim gordiikleri programlar1 tamamlayamayan veya tamamlamayan &grencilere “On
Lisans Diplomas1”,

¢) Sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan Fakiilte, Yiiksekokul, Devlet
Konservatuvarinin lisans veya ¢ift anadal programlarini tamamlayanlara, “Lisans Diplomas1”,

¢) Sekiz yariyilin (dort yilin) istiinde egitim-6gretim yapan Tip, Dis Hekimligi,
Eczacilik ve Veteriner Fakiiltelerini tamamlayanlara sirasiyla Tip Fakiiltesi, Dis Hekimligi
Fakiiltesi, Eczacilik Fakiiltesi ve Veteriner Fakiiltesi Diplomalari,

d) Lisansiistii 6gretimin Tezli Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan ve mezun
olmak ic¢in gerekli kosullar1 saglayan Ogrencilere “Tezli Yiksek Lisans Diplomasi1™,
Lisansiistii 6gretimin Tezsiz Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in
gerekli kosullar1 saglayan ogrencilere “Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi”,  Doktora
programlarini tamamlayan ve mezun olmak igin gerekli kosullart saglayan oOgrencilere
“Doktora Diplomas1”, sanatta yeterlik programini basari ile tamamlayan ve mezun olmak i¢in
gerekli kosullar saglayan dgrencilere “Sanatta Yeterlik Diplomas1™

verilir.

(2) Lisans programlarini tamamlamayan veya tamamlayamayan &grencilerin 6n
lisans diplomas: aldiktan sonra lisans 6grenimlerine devam etmeleri durumunda kendilerine
verilen 6n lisans diplomasini iade etmeden devam etmek istedikleri lisans programlarina
kayitlar yapilmaz.

(3) Zorunlu ve istege bagh hazirlik smuflarinda gegen egitim-6gretim siiresi,
yukarida belirtilen siirelere dahil degildir.

(4) Bir Tiirk iiniversitesi ile bir yabanc1 iiniversitenin birlikte yiirtitecekleri bir ortak
uluslararas1 program; on lisans, lisans, yiiksek lisans veya doktora diizeyinde olabilir. Bu
programda, her iki kurumun akademik gereklerini basan ile yerine getiren bir dgrenciye, her
{iniversiteden bir tane olmak {izere iki ayr diploma veya her iki iiniversitenin ortak hazirladig:
tek bir diploma verilir. Diplomalarda yer alacak ibareler taraflar arasinda imzalanan
protokollerde agikga belirtilir. Ogrenciler, ¢ift veya ortak diplomaya yénelik uluslararast ortak



programin her iki kurumdaki akademik gereklerini yerine getirmeden diplomalardan herhangi
birini almaya hak kazanamazlar.

Yandal Sertifikasi
Madde 4-

(1) Kayith oldugu yandal programindaki biitiin dersleri tamamlayan ogrencilere
“Yandal Sertifikas1” verilir.
(2) Kayith oldugu ¢ift anadal programini tamamlayamayan veya tamamlamadan

ilisigint kestirmek isteyen Ogrencilere, ¢ift anadal programindaki basarmis
olduklan derslerin, yandal programindaki asgari krediyi saglamasi durumunda,
“Yandal Sertifikas1” verilir.

Mezuniyet Tarihi

Madde 5- (1) Akademik takvimde belirtilen yariyil/yil sonu sinav haftasinin son
giiniinii takip eden is giinii veya yaz donemi/ biitiinleme/ek sinav haftasinin son giiniinii takip
eden is glinli veya stajin son giini, ders muafiyeti yapilmasi durumunda muafiyet kararinin
alindig1 Fakiilte/Devlet Konservatuvarl/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu
Karar tarihidir.

(2) Staj, klinik uygulama gibi derslerden tekrara kalan §grencilerin mezuniyet
tarihleri i¢in gerekli yiikiimliiliikleri tamamlamalari durumunda, yariyil/y1l sonu beklenmeden
mezuniyet islemleri yapilir ve mezuniyet tarihleri yiikiimliiliiklerini tamamladiklar1 son sinav
giinii, staj i¢in stajin son giinii olarak belirlenir.

(3) (a) Tezli Yiiksek Lisans i¢in mezuniyet tarihi anasanat programlarma kayith
ogrenciler i¢in tez sinavi sonrasi yapilan ve basarili bulunan uygulamali sinav tarihi; diger
programlara kayith 6grenciler i¢in ise tezin kabul edildigi tez sinavi tarihidir.

(b) Tezsiz Yiiksek Lisans i¢in Enstitii Yonetim Kurulunda mezuniyet hakkinda
karar verildigi toplant1 tarihi, diplomaya yazilacak mezuniyet tarihidir.

(c) Doktora programi igin mezuniyet tarihi, tezin kabul edildigi tez sinavi tarihidir.

Diploma ve Yandal Sertifikasinin Dili

Madde 6- (1) Diplomalar ve Yandal Sertifikasi Tiirkge olarak diizenlenir. Ayrica,
metnin Ingilizcesi yazilir.

Diploma ve Yandal Sertifikasinda Yer Alan Bilgiler
Madde 7- (1) Diplomanin 6n yiiziinde, mezun olan 6Zrencinin:

a) Fakiilte /Enstitii/ Devlet Konservatuvari/Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokulu /
adi,

b) Ad1 - soyadi,

¢) Bitirilen program adi,



d) Mezuniyet donemi (bitirilen y1l / yariyil),

e) Dekan veya Enstiti/Devlet Konservatuvari/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu
Miidiirii ve Rektdr imzas,

f) Diploma numaras,

g) Egitim tiirii (On Lisans, Lisans, Tezli Yiiksek Lisans, Tezsiz Yiiksek Lisans,
Doktora, Sanatta Yeterlik) yer alir.

(2) Diplomanin arka yiiziinde, mezun olan égrencinin:

a) Numarasi,

b) Uyrugu,

c) Baba ve Anne adi,

d) Dogum Tarihi,

e) Dogum Yeri,

f) Tiirkiye Cumbhuriyeti Kimlik Numarasi/Yabanc1 Uyruklular Igin Yabanci
Uyruklu “YU” Numarasi,

g) Mezuniyet Tarihi

yer alir.
Diplomada Yer Almayacak Hususlar

Madde 8- (1) Ikinci 6gretim ve uzaktan 6gretim uygulamasi yapilan programlardan
mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim ya da uzaktan Ogretim programlarindan
mezun olduklar belirtilmez. Bu bilgiler, 6grenci durum belgesi (transkript) i¢inde yer alir.

(2) Diplomada unvan, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi’nin kararlar1 dogrultusunda
belirtilen programlar igin yazilir.

Diplomalarin Tescili

Madde 9- (1) Tip, Dis Hekimligi, Eczacilik Fakiilteleri’'ne iliskin diplomalar,
mezunlara verilmeden 6nce, tescil islemleri i¢in Saghk Bakanligi’na gonderilir.

(2) Saghk Bilimleri Fakiiltesi (Saghik Kurumlari Yoneticiligi ve Sosyal Hizmet
Programlar: hari¢), Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu, GAMA Meslek Yiiksekokulu
(Alternatif Enerji Kaynaklari Teknolojisi Orgiin Normal ve lkinci Ogretim Programlart
hari¢), Haymana Meslek Yiiksekokulu diplomalari mezunlara verilmeden once, tescil
islemleri i¢in Saglik Bakanlig: 1 Saglik Midiirliigii'ne gonderilir.

(3) 3248 sayii Kanun uyarinca verilen 6n lisans diplomalari i¢in tescil islemi
gerekmez.

Diploma Eki

Madde 10- (1) Kayitli olduklart programlari basariyla tamamlayarak diploma
almaya hak kazanan 6grencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir.



(2) Diploma Eki, yiiksekogretim diplomasina yapilan bir ¢k olup diplomanin
akademik ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz
ve uluslararast akademik taninirligi saglama giivencesi vermez.

(3) Diploma Eki’'nin formati, Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma Ekinde mezuniyet
tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve kullanim alanlart; Universitenin
egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi hakkinda bilgilere yer
verilir.

(4) Diploma Eki, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan hazirlanir ve onaylanr.

Gegcici Mezuniyet Belgesinin Diizenlenmesi

Madde 11- (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, yazili istekleri lizerine
mezun olduklarint belirten, diploma bilgilerini iceren ve 2 (iki) yil gecerliligi olan "Gegici
Mezuniyet Belgesi" bir defaya mahsus olmak tizere verilir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi, Tiirkge ve Ingilizee olarak diizenlenir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesinin sag alt kosesi, ilgili Fakiiltenin Dekani1 / Miidiirti
tarafindan imzalamr. Imzanin ve sag st kosedeki resmin iizerine, Rektorliigiin soguk
damgas1 vurulur.

(4) Gegici Mezuniyet Belgelerinde mezun olunan B6lim/Anabilim Dali/ Program adi
yer alir. Unvan, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi'nin kararlar1 dogrultusunda belirtilen
programlar i¢in yazilir.

(5) Gegici Mezuniyet Belgesi almis olan dgrenciler bu belgeleri iade etmedikleri
takdirde kendilerine diploma verilmez.

Fotograflar

Madde 12- (1) Gegici Mezuniyet belgesi ve diploma defterine mezun olan kisinin
fotograf1 yapistirilir.

(2) Yapistirilacak fotograflar, renkli ve kilik-kiyafet yonergelerine uygun ve kisinin
kolayca taninmasini saglayacak sekilde, son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis olmalidir.

(3) Fotograflar, 6x9 ¢cm boyutunda ¢ektirilir ve 4,5x6 cm. biiylikligiinde kesilip
yapistirilir.

Diploma Defteri

Madde 13- (1) Diploma defteri, On Lisans, Lisans programlan igin fotografli olarak
ve tek niisha; Yiiksek Lisans, Doktora programlari i¢in, fotografli olarak ve iki niisha
hazirlanir. Diplomalar, diploma defterindeki diploma bilgileri karsilastirilarak onaya sunulur.

(2) Diploma ve gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak

yazilir.



Diploma Numaralari ve Defter Sayfa Numaralar

Madde 14- (1) Diploma numaralar ile diploma defterinin sayfa numaralari, her yil
yeniden baglatilir.

(2) Diploma numaralar, Y1l - Fakiilte/Devlet Konservatuvari/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Kodu - Diploma Sira No esasina gore verilir.

UCUNCU BOLUM
Sertifika ve Diger (Ilgili —-Benzer) Belgelerin Diizenlenmesi
Onur/Yiiksek Onur Belgesi
Madde 15-

(1) Normal siireler i¢inde ve yariyil/yilsonu sinavi sonunda mezun olan, disiplin
cezasi almayan ve genel akademik basari not ortalamasi 3.01-3.50 olan 6grencilere “Onur
Belgesi”, ortalamasi 3.51 ve iizerinde olan dgrencilere ise “Yiiksek Onur Belgesi” verilir.

Onursal Doktora Diplomasi
Madde 16-

(1) Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilere, “Onursal Doktora
Diplomas1™ verilir.

Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi/ Basar1 Belgesi, “Katilim Belgesi ve Tesekkiir
Belgesi

Madde 17- (1) Ankara Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (ANKUSEM)
tarafindan diizenlenen

a) Her tiirli kurs ve benzeri ¢alismalara katilanlara Merkez tarafindan “Sertifika”™,
“Kurs Bitirme Belgesi”/ “Basar1 Belgesi” ya da “Katilim Belgesi™ verilir.

b) Universiteye bagli Fakiilte / Enstitii / Devlet Konservatuvari / Yiiksekokul /
Meslek Yiiksekokulu ve diger Merkezler ANKUSEM ile birlikte veya onun
esgudimii ile kurs ve benzeri ¢alismalar diizenleyebilirler, bu c¢alismalara
katilanlara ANKUSEM ve ilgili birim tarafindan ortak "Sertifika", “Kurs Bitirme
Belgesi” / “Basari Belgesi” ya da "Katilim Belgesi" verilir.

¢) Sertifika ve Belgelerin 6n yiiziine, ilgilinin ad1 ve soyadi, belgenin verilis tarihi,
sira numarasi, Kurs veya benzeri ¢alismanin tam adi, siiresi ve varsa ilgilinin
kazandig1 unvan yazilir.

d) Sertifika ve Belgelerin arka yiiziinde, belge alan kisinin; uyrugu, anne ve baba
adi, dogum yeri ve tarihi ve gerekli goriiliirse en son mezun oldugu okul, programi
ve derecesi yer alir.

(2) Ankara Universitesi Hizmet I¢i Egitim Koordinatérliigii tarafindan diizenlenen



a) Her turli kurs ve benzeri ¢alismalara katilanlara “Sertifika” ya da “Katilim
Belgesi”, egitim programlarinda ders veren egitim gorevlilerine ise “Tesekkiir
Belgesi” verilir.

b)  Sertifika, Katilim Belgesi ve Tesekkiir Belgesinin 6n yiiziine ilgilinin ad1 ve
soyadi, belgenin verilis tarihi, sira numarasi, kurs veya benzeri ¢alismanin tam adi,
stiresi ve varsa ilgilinin kazandig1 unvan yazilir.

(3) Universitemiz isveren vekilleri tarafindan diizenlenen is sagh@ ve giivenligi
egitimlerine katilanlara “Katilim Belgesi”, egitim programlarinda ders veren egitim
gorevlilerine ise “Tesekkiir Belgesi” verilir.

(4) Verilecek olan Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi, Basar1 Belgesi ve Katilim Belgesi,
ANKUSEM Miidiirii ile birlikte ilgili Dekan, Enstitii, Yiiksekokul ya da Merkez Miidiirii ile
kurs veya benzeri ¢alismanin yiiriitiiciisti, varsa Egitim Koordinatorii ya da Rektor tarafindan
imzalanir.

(5) Tesekkiir Belgesi ise Rektor ya da ilgili Rektor Yardimeisi tarafindan imzalanir.

Ogretmenlik Sertifikas
Madde 18- (1)

a) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programimi Ankara Universitesi
Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programi Uygulama Yo6nergesi uyarinca basariyla
bitiren dgrencilere “Ogretmenlik Sertifikas1” verilir.

b) Ogretmenlik Sertifikasinin 6n yiiziinde; dgrencinin kimlik bilgileri, mezuniyet
tarihi, alani, aldigi toplam kredi, sag tarafinda Dekan imzast, sol tarafinda belge numaras: yer
alir.

Profesorliik Belgesi
Madde 19-(1)
a) Profesorlitk Belgesi, profesorliige yiikselen 6gretim tiyelerine verilir.

b) Profesorliik Belgesinin 6n yiiziinde; belgenin verilis yili, fakiilte kodu ve sag
tarafinda Rekt6r imzasi yer alir.

¢) Profesorliik Belgesinin arka yiiziinde; kurum sicil numarasi, verilis tarihi,
belgeyi diizenleyen birim sorumlusunun adi-soyadi yer alir.

DORDUNCU BOLUM
Diploma ve Diger Belgelerin Sekli

Diplomalar ve Yandal Sertifikasmin Sekli
Madde 20-



(1) Diplomalar ve Yandal Sertifikast Ogrenci Isleri Otomasyon Sistemi gergevesinde
bilgisayar ortaminda hazirlanir.

(2) On Lisans, Lisans, Yiiksek Lisans, Doktora diplomalar1 ve Yandal Sertifikasi
Ozel Avrupa Karton Kagida ve B4 kartona 25x35,3 cm boyutunda hazirlanir.

(3) On Lisans, Lisans diplomalar1 ve Yandal Sertifikasinda Ankara Universitesi'nin
logosu tistte ve ilgili Fakiilte/Devlet Konservatuvary/ Meslek Yiiksekokul logosu golge olarak
zeminde bulunmak iizere diizenlenerek Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan bastirilir.

(4) Lisanstistii diplomalart Ankara Universitesinin logosu iistte ve Enstitii logosu
gblge olarak zeminde bulunacak big¢imde diizenlenerek Enstitii Miudiirliikleri taratindan
bastirilir.

(5) Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili Dekan veya Enstitii/Devlet Konservatuvari/
Yiksekokul/Meslek  Yiiksekokulu ~ Miidiirtintin =~ adi, soyadi, imzast ve ilgili
Dekanhigin/Miidirliigiin - soguk damgasi, sag alt kosesinde ise Ankara Universitesi
Rektori’niin adi, soyadi, imzasi ve Rektorlugiin soguk damgast yer alir.

(6) Diplomalar, diizenleme tarithinde gérevde bulunan Rektor ile Dekan veya Enstitii
Devlet Konservatuvarl/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Midiirii tarafindan imzalantr.
Kapatilan Fakiilte /Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu diplomalar1 devredilen Fakiilte /
Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu Dekan / Midiirii tarafindan imzalanir.

(7) Yandal Sertifikas: ilgili Dekan/Yiiksekokul Miudirti ile Rektoér tarafindan

imzalanir.

Ortak Lisansiistii Program Diplomalarinin Sekli

Madde 21- (1) Ortak Lisansiistii Program mezunlarina Programin Yiirlitiicli
Universitesi olmamiz durumunda diizenlenecek diplomalarda;

a) Yirttiici Universite / Universitelerin Rektor ve Enstitii Miidiirii imzalar ile
tiniversite logolar ile soguk damgalar1 sag tarafta,

b) Diger Universite/ Universitelerin Rektor ve Enstitii Miidiirii imzalar1 ve iiniversite
logolari ile soguk damgalar sol tarafta yer almalidir.

¢) Rektdr imzalar1 Enstitii Midirtintin imzasinin tistiinde yer ahr.

Diger Sertifika ve Belgelerin Sekli

Madde 22- (1) ANKUSEM tarafindan verilen sertifika ve katilim belgeleri, 21x30
cm. (A4) boyutlarinda ve belge numarasiyla hazirlanir. Ankara Universitesi’nin logosu sol ist
kosede olup, belgeyi veren akademik birim logosu ise sag iist kosede yer almalidir. Iki
akademik birimin ortaklasa verdigi belgelerde; Ankara Universitesi’nin logosu iistte ortada,
akademik birimlerin logosu ise bunun saginda ve solunda gosterilmelidir.



(2) Hizmet i¢i egitim programlarina katilanlara yonelik diizenlenecek olan belgeler
ile egitim programi kapsaminda ders veren egitim gorevlilerine diizenlenecek olan tesekkiir
belgeleri de 21x30 cm. (A4) boyutlarinda ve belge numarasiyla hazirlanir.

(3) Sertifika ve katihm belgelerinde Ankara Universitesi’nin logosu iistte ortada,
ayrica filigran olarak ortada yer alir. Belge tarihi, yazi alaninin bitimine yazilir. Belgenin arka
kisminda egitim programinin adi, siiresi, egitim gorevlilerinin isimleri, unvanlari ve birimleri,
egitim programinin diizenlendigi yer belirtilir.

(4) Tesekkiir belgelerinde de Ankara Universitesi’nin logosu iistte ortada, ayrica
belgede egitim gorevlisinin adi, soyadi, unvani, belge numarasi ve tarihi yer alir.

(5) Profesorliik Belgesi, 29.7x42 cm boyutlarinda ve belge numarasiyla hazirlanir.

(6) Sertifikalar ve katilm belgelerine Rektorliik miihrii Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig tarafindan vurulur.

BESINCI BOLUM
Diploma ve Diger Belgelerin Teslimi ve Kaybi
Diploma, Yandal Sertifikas1 ve Diger Belgelerin Teslimi

Madde 23- (1) Diploma, diploma eki, geg¢ici mezuniyet belgesi ve sertifikalar
yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter tarafindan diizenlenen vekaletnamelerini
gosteren vekillerine teslim edilir. Diploma sahibinin yurt disinda bulunmasi durumunda,
verecegi vekaletnamenin Tiirkiye Cumbhuriyeti Biiyiikelgiliklerinden, Konsolosluklarindan
veya temsilciliklerinden alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri
halinde yasal miras¢ilarina verilir.

(2) Yurtdisina gidecek/yurtdiginda ikamet eden mezunlara diplomalar ¢ikis islemleri
sonrast teslim edilmemisse asagidaki kosullarin saglanmasi durumunda; Odeme iicreti
alicidan olmak kosuluyla kargolanarak teslim edilebilir;

a) Diploma sahibi, ¢ikis islemlerinden once Ogrenci Bilgi Sistemi’nde adres,
telefon ve diger kimlik bilgilerini glincellemelidir.

b) Diploma sahibi ¢ikis islemleri sirasinda diploma teslim sifresini almalidir.

¢) Diploma sahibi, diplomanin hangi adrese teslim edilmesini istedigini ve
postalama sirasinda olusabilecek kaybolma ve benzeri durumlara iligkin
sorumlulugunu tistlendigini belirtir imzali istem dilekgesini  diploma-
teslim(@ankara.edu.tr adresine gondermelidir.

d) Diploma istem dilekgesi geregi, sistemde kayitl telefon numarasindan aranan
diploma sahibi kendisine sorulan kimlik bilgilerine iliskin sorularin cevaplari
ile ¢ikis islemleri sirasinda teslim aldigi diploma teslim sifresini ve diploma
istegi onayim diploma-teslim@ankara.edu.tr adresine gondermelidir.

e) Postaya verildigi tarih kayit altina alinir ve diploma teslim edilmis sayilir.

(3) Diploma ve diploma eki, ilisik kesme belgesi veya verilmisse gegici mezuniyet
belgesinin iadesi halinde diploma defteri imzalatilarak diploma {6y igerisinde teslim edilir.



(4) Gegici Mezuniyet belgesini kaybettigini bildiren kisinin, kayip ilan1 verdigi
gazeteyi ya da Emniyet Birimlerince diizenlenmis olan kayip veya ¢alinti tutanaginin bir
suretini dilekgesine ekleyerek kaybettigine iligkin bildirim ilami1 alindiktan sonra, diplomasi
teslim edilir.

(5) Diplomanin, diploma ekinin, gegici mezuniyet belgesinin ve sertifikanin bir
fotokopisi 6grencinin kisisel dosyasinda saklanir.

(6) Bu maddedeki hiikiimler sakli kalmak kaydiyla, posta ile diploma gonderilmez,
telefon ya da faksla yapilan istem dikkate alinmaz.

Katilim Belgelerinin ve Tesekkiir Belgelerinin Teslimi

Madde 24- (1) Hizmet i¢i egitim programlarina katilan personele yonelik
diizenlenen katilim belgeleri ve egitim programi kapsaminda ders veren egitim gorevlilerine
yonelik diizenlenen tesekkiir belgeleri ilgililerin birimlerine iletilir ve bir 6rnegi de 6zliik
dosyalarina konulur.

Diploma, Yandal Sertifikasi, Diploma Eki, Gecici Mezuniyet Belgesi, Diger
Resmi Belgelerin Kayb

Madde 25- (1) Diploma, diploma eki, geg¢ici mezuniyet belgesi veya sertifikasini
degistirmek veya yenilemek isteyenlere, yasa ve yonetmeliklerle ikinci bir niisha verilmesi
yasaklanmamigsa, asagida belirtilen kosullarin yerine getirilmesi durumunda ilgili yonetim
kurulu karartyla diplomanin kaginci kez verildigi belirtilerek, ikinci niisha olacak sekilde
diizenlenerek verilir.

a) Diploma, diploma eki, ge¢ici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybeden kisi,
kayip ilan1 verdigi gazeteyi ya da Emniyet Birimlerince diizenlenmis olan kayip veya ¢alinti
tutanaginin bir sureti, bagvuru dilekgesi (gerekgeli), onayli niifus ciizdani sureti (fotografli),
iki adet vesikalik fotograf ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na basvurur.

b) Diizenlenen ikinci niishalarda 6n sag st kdsesinde "ikinci niisha" oldugu yazilir
ve diizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili birim yoneticisi ve/veya Rektor tarafindan
imzalanir.

¢) Mezuniyetten sonra §grencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla adi-
soyadi gibi kimlik bilgilerinde ya da niifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik
olmast durumunda, kendi istemi dogrultusunda diplomast heniiz hazirlanmamigsa yeni
bilgilerle diizenlenir; hazirlanmis ve teslim edilmisse diploma/belge lizerindeki degisiklikler
tarih belirtmek ve gerekli aciklama yazilmak suretiyle yapilir.

d) Mezuniyetten sonra diploma sahibinin mahkeme karariyla cinsiyet bilgilerinde
degisiklik olmasi durumunda, kendi istemi dogrultusunda diplomadaki bilgiler yeniden
diizenlenir. Bu durumda diplomanin arka yliziine Mahkemenin karar tarihi ile esas ve karar
sayist belirtilerek “yeniden diizenlenmistir” ibaresi yazilir.

e) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmas1 kaydiyla, yirtilan, herhangi bir
nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle yeniden diizenlenmesi gereken
diplomalarin/belgelerin yerine yenisi hazirlanir. Diploma/belgesini degistirmek isteyen kisi,
bir dilekce ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'ma basvurur. Dilekceye eski diploma/belge,
onayli niifus clizdani sureti (fotografli), iki adet vesikalik fotograf eklenir. Hazirlanacak olan



diploma/belgenin her iki yiiziine de "yeniden hazirlanmistir” ibaresi ile yeniden hazirlandig:
tarth yazilir ve diizenleme tarihinde gérevde bulunan ilgili birim yoneticisi ve/veya Rektor
tarafindan imzalanir.

Katilim Belgelerinin ve Tesekkiir Belgelerinin Kaybi

Madde 26- (1) Katilim belgesini ya da tesekkiir belgesini kaybeden kisi, bagvuru
dilekgesi ile Rektorliige bagvurur. Basvuru ilizerine Rektorlilk kayitlari incelenerek ilgiliye
ayni sayl numarasi ile yeni bir katilim belgesi ya da tesekkiir belgesi hazirlanir. Diizenlenen
bu belgelerin 6n sag st kosesinde “ikinci niisha” oldugu yazilir. Diizenleme tarihinde
gorevde bulunan Rektér ya da Rektoriin imza yetkisini devrettigi kisi tarafindan belge
imzalanir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Diger Hususlar

Madde 27- (1) Ankara Universitesi’nden mezun olacaklara verilecek diploma ve
diger resmi belgelere iliskin olarak Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig: tarafindan yapilacak
degisikliklerden dogrudan uygulanabilir nitelikte olanlar, bu yonergede degisiklik yapilmadan
uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

Madde 28- (1) 09/12/2014 tarih ve 401/3414 sayili Senato Karar1 kabul edilmis
bulunan “Ankara Universitesi Diploma Yonergesi”, bu Yonergenin yiiriirliige girmesi ile
yuriirlikkten kalkar.

Yiiriirliik

Madde 29- (1) Bu yénerge, Ankara Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte ylriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 30- (1) Bu yonergeyi, Ankara Universitesi Rektoril yiiriitiir.
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